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OBJETIVOS

« Gestionar y controlar un almacén de productos terminados para la distribucion asi como
cumplir con la legislacion vigente en cuanto a seguridad e higiene en el trabajo dentro de un
almacén.

« Conocer la funcionalidad de los almacenes y las operaciones que en ellos se realizan, desde un
enfoque integral con el objeto de alcanzar una adecuada gestion de los materiales y un eficiente
uso de los recursos.

« Aplicar las diferentes técnicas y estrategias empleadas en el sistema de gestion del stock para
una correcta planificacion y organizacion del almacenamiento de los recursos.

« Adquirir competencias y desarrollar habilidades y actitudes en materia de prevencién de
riesgos laborales, en el marco de la legislacion vigente.

DESCRIPCION DEL
PRODUCTO

Unidad Didactica 1: Organizacion de almacenes

Introduccion y Objetivos

1. Elalmacén: concepto y finalidad
2. Funcionesy etapas de planificacion en el almacén
1. Introduccion
2. Recepcidn de productos
3. Almacenaje y manutencion
4. Preparacion de pedidos y expedicion
5. Organizacion y control de las existencias
3. Division del Almacén. Zonas y espacios
1. Espacios a diferenciar
2. Muellesy zona de maniobra
3. Zonade recepcion y control
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4. Zona de stock-reserva
5. Zona de Pickingy preparacion
6. Zona de salidas y verificacion
4. Distribucidon y Manipulacién de mercancias en el Almacén
1. Segun el sector de actividad
2. Segun el tamafio de la empresa
3. Segun la gama de productos
4. Caracteristicas de los productos a almacenar
5. Flujo de mercancias
5. Costes de Almacenamiento
1. Coste de espacio
2. Coste de lasinstalaciones
3. Indicadores de gestion
6. Tratamiento de las devoluciones
1. Introduccidn
Puntos de responsabilidad del producto
Prevencion de devoluciones
Tratamiento de las devoluciones
Principio de responsabilidad
Flujo de las devoluciones
Clasificacion de las devoluciones
Responsabilidad segln tipo de devolucion
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Operativa de las devoluciones

[
e

Mercancia eliminaday no devuelta al proveedor
Unidad Didactica 2: Sistema de almacenaje

Introduccion y Objetivos

1. Inventarios: finalidad
2. Analisis de los sistemas en funcion del producto, servicio
y coste
1. Proceso organizativo del almacenamiento de
productos
2. Criterios de almacenaje
3. Calculo de costes de aplicacion del sistema

3.1 Principios y métodos de valoracién del
inventario: LIFO y FIFO

3.2 Inventario fisico y contable
Unidad Didactica 3: Politicas de stocks

Introducciéon y Objetivos

1. La gestion de stocks
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Nociones elementales
Rotura de stocks: repercusiones comerciales
Stock de seguridad
Stock éptimo
5. Periodicidad y métodos de punto de pedido
2. Pedidosy Expediciones
1. Gestidn de aprovisionamiento
2. .Fichas de almacén
3. Registro de informacion: etiquetas de productos
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4. Control de inventarios
3. Técnicas de preparacion de pedidos

1. Proceso de preparacion de un pedido
Operaciones en la preparacion de un pedido
Secuencia de preparacion de pedidos
Métodos de preparacion de pedidos
Sistemas de manipulacion de pedidos
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Unidad Didactica 4: Gestion del embalaje

Introduccion y Objetivos

1. Funcidn del embalaje
2. Funcién del empaquete
3. Tipos de embalajes

1. Embalaje primario: envase

2. Embalaje secundario: cajas

3. Embalaje terciario
4. Factores que determinan la seleccion del embalaje
5. Sefializacidon y rotulado

1. Etiquetado

2. Precinto

3. Sefializacidon y etiquetado del pedido

4. Control de calidad: visibilidad y legibilidad
6. Material de Embalajes

Unidad Didactica 5: Normativa de seguridad e higiene en
almacenes

Introduccion y Objetivos

1. Distribucidon internay plano de almacén
1. Principios de almacenaje
2. Distribucion
3. Clasificacion de los almacenes segun su estructura
4. Disefio del almacén
5. Zonas de almacén
2. Recomendaciones en el almacén: manual de seguridad
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Riesgos fisicos
Exposicidn a sustancias quimicas en el almacén
Riesgos en la utilizacion de estanterias
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Medidas de seguridad generales en el almacén
5. Losincendios en el almacén
3. Ergonomia en la manipulacién de cargas
1. Sefializacion de seguridad
2. Higiene postural
3. Equipos de proteccion individual
4. Actitudes preventivas en la manipulacion de cargas
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