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DESCRIPCION DEL
PRODUCTO

1. Informes comerciales

1.1. Disefio preliminar del informe: Identificacion de
necesidades. objetivos. eleccion del tipo de informe adecuado y
elaboracion de un esquema inicial

1.2. Estructura del informe

1.3. Recomendaciones practicas para la planificacion y
elaboracién de informes

1.4. Utilizacion de herramientas para la generacion de graficos
en hojas de calculo y procesadores de texto

2. Presentaciones orales

2.1. Organizacion del trabajo de presentacion

2.2. Actitudes adecuadas para las presentaciones orales

2.3. Utilizacion de recursos informaticos y audiovisuales para
presentaciones orales
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