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INFORMÁTICA APLICADA
A LA GESTIÓN DE
EXPLOTACIONES
AGRARIA

SKU: 11542ID

OBJETIVOS

‘-Adquirir los conocimientos básicos sobre el sistema operativo Windows 10.

-Aprender utilidades indispensables en Word y Excel.

-Manejarse por Internet para buscar información, navegadores, .. y controlar la seguridad en
internet.

-Conocimientos básicos sobre algunos recursos prácticos informativos en las explotaciones
agrarias.

DESCRIPCIÓN DEL
PRODUCTO

Unidad 1. Windows 10
1. Introducción
2. Conceptos básicos en un Sistema Operativo
3. Concepto de aplicaciones predeterminadas
4. Perfiles de impresión y selección de impresora de destino
5. Concepto de fichero PDF
6. Capturas de pantalla
7. Tratamiento básico de imágenes
8. Combinaciones de teclas para acceso rápido
9. Conceptos para escanear, como obtener un resultado óptimo
y con tamaño adecuado
10. Certificados digitales
11. Resumen
12. Evaluación
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Unidad 2. Word
1. Introducción
2. Formateo de documentos
3. Creación de índices automáticos y como actualizarlos
4. Control de cambios
5. Donde Guardar, guardar como, exportar a PDF
6. Resumen
7. Evaluación

Unidad 3. Excel
1. Introducción
2. Conceptos: hojas, libro, formulas
3. Manipulación de datos: Ordenar, buscar, combinar celdas
4. Fórmulas de cálculo básicas
5. Configuración de impresión
6. Formato de celdas
7. Creación de tablas
8. Crear Filtros
9. Resumen
10. Evaluación

Unidad 4. Internet
1. Introducción
2. Navegadores recomendados y como identificarlos
3. Descargas
4. Seguridad
5. Resumen
6. Evaluación

Unidad 5. Recursos prácticos de la informática aplicativos las
Explotaciones Agrarias.

1. Introducción
2. Como realizar cuadernos de trabajo (Cuaderno de Campo o
Libro de Explotación)
3. Como elaborar mis documentos de control.
4. Algunas de las APPS para agricultura que facilitan el trabajo
diario a los profesionales del campo.
5. Software útiles para la agricultura.


