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DESCRIPCION DEL
PRODUCTO

1. Formacion de expediente y carpeta fiscal.

1.1. Concepto y composicion.

1.2. Apertura de expedientes y carpetas fiscales.

1.3. Seguimiento de expedientes y carpetas fiscales .

1.4. Técnicas de formacién de expediente.

2. El archivo de los expedientes tributarios.

2.1. Clases de archivos.

2.2. Técnicas de archivo.

2.3. Actualizacién y seguimiento de forma convencional e
informatica.

2.4. Mantenimiento. actualizacion y expurgo del archivo.

3. Técnicas de acceso a la informacién archivada.

4. Formas de discrecidon en la gestion administrativa de
expedientes tributarios y sus archivo.

Pagina: 1



